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1 Kommunestyrets ansvarsomrade

Kommunestyret er kommunens gverste organ og fatter beslutning pa vegne av kommunen sa langt
ikke annet fglger av lov eller delegasjonsvedtak. Kommunestyret fastsetter selv et reglement med
narmere regler for saksbehandlingen i folkevalgte organer.

Kommunestyret har det gverste tilsynet med kommunal forvaltning og kan forlange enhver sak
fremlagt for seg til orientering eller avgjgrelse. Tilsynsplikten omfatter alle sider ved kommunens
virksomhet. Kommunestyret skal se til at virksomheten drives i samsvar med gjeldende
bestemmelser i lover og forskrifter, kommunale reglement, vedtekter og kommunestyrets vedtak.

Kommunestyret i Nord-Aurdal bestar av 21 representanter med vararepresentanter som velges pa
den mate som lovgivningen fastsetter.

2 Innledning

Kommuneloven, forvaltningsloven og offentleglova ligger til grunn for reglementet. Reglementet
beskriver rutiner og prosedyrer som gjelder utover det som er lovbestemt, og gjelder for
mgtevirksomhet i alle folkevalgte organ i Nord-Aurdal kommune.

Reglementet er revidert i trad med endringer i Lov om kommuner og fylkeskommuner av 22.06.2018,
og kommunestyrets oppnevning av politiske organ.

Reglementet gjelder for alle folkevalgte organ som er oppnevnt av kommunestyret i Nord-Aurdal.
Reglementet gjelder sa langt ikke annet framgar av delegeringsreglementet.

2.1 Politiske organ i Nord-Aurdal kommune

e Kommunestyret (21 medlemmer)
e Formannskapet (7 medlemmer)

e Planutvalg (7 medlemmer)

e Kontrollutvalg (5 medlemmer)

e Klagenemd (7 medlemmer)

e Kommunalt rad for brukermedvirkning (7 medlemmer)

e Partsammesatt utvalg (administrasjonsutvalg) (3 medlemmer)

e Ungdomsradet (6 medlemmer)

e Valgnemnd (FS+gruppeledere)

Kommunestyret oppnevner i tillegg politisk representanter til styrer, rad og utvalg/nemnder. Oversikt
over disse finnes pa kommunens hjemmesider, Oversikt politiske rad og utvalg.

Kommunestyret valgte i sak KS-115/19 den 24.10.2019 formannskapets faste medlemmer og
varamedlemmer som kommunens klagenemd.

Ansvarsomradene for de enkelte organ framgar av kommunens delegeringsreglement.
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3 Mgteprinsippet

Hovedregelen i kommuneloven er at mgter i folkevalgte organer holdes som fysiske mgter hvor de
folkevalgte mgtes i samme rom. Kommunestyret kan selv beslutte at folkevalgte organer i
kommunen eller fylkeskommunen skal ha adgang til 3 holde mgter som fjernmgte (Jfr.
Kommuneloven §11-7)

Kommunestyret i Nord-Aurdal gir adgang til at mgter i folkevalgte organ kan avholdes som
fiernmgter nar mgteleder vurderer det som ngdvendig for a kunne avholde mgtet pa en
hensiktsmessig mate. Mgtet skal da innkalles som fjernmgte. Fjernmgter skal stremmes via sending
eller link. Dersom det er innkalt til et alminnelig (fysisk) mate, vil mgteplikten etter kommuneloven §
8-1 innebaere at man ma delta fysisk i mgtet, sa lenge det ikke foreligger en gyldig forfallsgrunn.

Kravene som ellers gjelder for mgter, gjelder ogsa for fiernmgter. Et mgte som skal lukkes etter
kommuneloven § 11-5 andre ledd, kan ikke holdes som fijernmgte.

Alle organ skal fgre mgtebok. | mgteboka skal det fgres tid og sted for hvert mgte, navn pa de som er
tilstede, fraveer og mgtende varamedlemmer. Antall stemmer for eller i mot et framlegg skal framga
av protokollen. Dersom et mindretall i organet er svaert misforngyd med det som ble vedtatt av
organets flertall, kan mindretallet pa én person eller flere be om protokolltilfgrsel for a fa ytterligere
markert sin dissens i protokollen. Protokolltilfgrsel ma varsles fgr man gar til votering.

Kommuneloven §11-2

Kommuneloven §11-5

Kommuneloven §11-7

Kommuneloven §11-8

3.1 Mgteplan. Tidspunkt for mgte

Mgteplanen for neste kalenderar skal vedtas senest i det siste kommunestyremgtet fgr
nyttarsskiftet. Ordfgrer eller organets leder kan fastsette flere mgter enn de som er vedtatt i
mgteplanen. Det kan ogsa skje om minst 1/3 av medlemmene krever det.

Kommuneloven §11-3

Mgter i kommunestyret, formannskap og planutvalg begynner vanligvis kl. 09.00 og forsgkes
avsluttet innen kl. 16.00.

Representantene ma ta hgyde for at mgtene kan vare lenger.

3.2 Mgteinnkalling
Leder av det repsektive organ er ansvarlig for a kalle inn til mgtet og sette opp saksliste. Lederen

avgjer ogsa rekkefglgen pa sakene. Innkalling med saksframlegg og vedlegg skal sendes til organets
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medlemmer med rimelig varsel. Om en av saerskilte grunner ikke rekker a fa en sak pa saksliste innen
fristen, ma saken sendes ut som tilleggssak sa snart den er klar.

Innkalling med saksliste og saksdokumenter skal distribueres elektronisk via politikerportalen. Sakene
legges ogsa ut pa kommunens hjemmeside. Dokumenter som er unntatt offentlighet skal ikke
distribueres elektronisk. Innkallinga skal inneholde opplysninger om tid og sted for mgtet, spesifisert
saksliste over de saker som skal behandles og opplysninger om hvor saksdokumentene er lagt ut.

Mgter i folkevalgte organ skal som hovedregel holdes i samsvar med vedtatt mgteplan, og ellers nar
ordfgrer, utvalgsleder eller 1/3 av medlemmene i organet finner det ngdvendig.

Kommuneloven §11-3

3.3 Forfall til og under mgter

Medlemmer av et kommunalt folkevalgt organ plikter & delta i organets mgter hvis de ikke har gyldig
forfall. En representant som ikke kan mgte pa grunn av gyldig forfall, skal sa snart som mulig melde
dette med forfallsgrunn til administrasjonen. Gyldig forfall kan vaere sykdom eller vektige personlige
grunner. Ordfgreren gir/avslar premisjon. Administrasjonen kaller inn vararepresentant.

Det samme gjelder om et medlem fgr mgtet ser at han/hun er inhabil i en eller flere saker.

Om et medlem likevel kommer pa mgtet, skal varamedlemmet som lovlig har tatt sete i forsamlinga,
fortsette i mgtet til den pagaende saken er avgjort.

Organet kan gi et medlem fritak fra a delta i behandlingen av en sak nar han eller hun ber om det fgr
saksbehandlingen har startet om det foreligger viktige personlige grunner, jf. kommuneloven § 11-
11.

Kommuneloven §8-1

Kommuneloven §11-11

3.4 Hvilke andre enn folkevalgte representanter tar del i mgtet?
Ordfgreren eller organet kan gi andre talerett i spesielle saker eller anledninger.

Andre kan ta del nar saerskilt lovbestemmelse gir dem rett til det, og da med de rettigheter og plikter
vedkommende lov gir dem.

3.5 Mgteoffentlighet

Alle mgter i politiske organer holdes for apne dgrer. Unntak for dette er nar behandling i lukket mgte
felger av lovbestemt taushetsplikt eller hvor hensynet til personvern eller andre tungtveiende
offentlige grunner tilsier det, og det vil komme fram opplysninger i mgtet som kunne ha veaert unntatt
offentlig innsyn etter offentleglova dersom de hadde statt i et dokument, jf. kommuneloven § 11-5.

Personalsaker skal alltid behandles for lukkede dgrer.
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Debatten om hvorvidt en sak skal lukkes, skjer for lukkede dgrer dersom mgteleder krever det eller
organet vedtar det. Avstemmingen skal skje i apent mgte. Hiemmel for lukking av mgtet skal framga
av protokollen.

Kommuneloven §11-5

Representanter og tilsatte som deltar i behandlingen av taushetsbelagte saker etter
forvaltningslovens § 13 er bundet av taushetsplikten. For saker som ikke fglger lovbestemt
taushetsplikt, men som likevel er behandlet i lukket mgte, gjelder taushetsplikten inntil den blir
opphevet eller begrunnelsen for behandling i lukket mgte faller bort.

Forvaltningsloven §13

3.6 Ordenisalen

Mgtelederen skal sgrge for & opprettholde god orden i mgtesalen, og skal saledes se til at talerne
ikke blir avbrutt eller forstyrret. Hvis tilhgrerne ved meningsytring eller pa annen mate forstyrrer
forhandlingene, eller for gvrig opptrer pa en mate som strider mot god orden, kan mgtelederen vise
ut vedkommende tilhgrer eller alle tilhgrerne.

Tegninger, plakater, tabeller og lignende ma ikke veere anbrakt i salen under mgtene, med mindre
mgtelederen eller i tilfelle kommunestyret samtykker.

Bruk av sosiale medier skal ikke forega slik at det forstyrrer kommunestyrets representanter. |
kommunestyret skal representantenes oppmerksomhet vaere rettet mot plenumsbehandlingen, hvor
den politiske debatten og saksbehandlingen foregar. Nord-Aurdal kommune forventer at
representantene fglger en hgy etisk standard bade pa sosiale medier og i sitt verv for gvrig.

3.7 Mpgteleder

Ordfgrer/utvalgsleder leder mgter i folkevalgte organ. Om denne har forfall skal mgtet ledes av
varaordfgrer/nestleder. Har begge forfall velges mgteleder ved flertallsvedtak. Kommunestyret
velger her setteordfgrer.

3.8 Mgtestart og opprop

Mgtet apner med navneopprop, og hvis det lovlige minste antall er tilstede, erkleerer mgtelederen
mgtet for satt. Lovlig minste antall representanter er at minst halvparten er til stede under
forhandlinger og stemmegiving. Mgteleder spgr om det er merknader til innkalling og saksliste. Fra
mgtet er satt til mgtets slutt kan ikke noen av forsamlingens medlemmer forlate salen uten pa
forhand a sgke permisjon.

Kommuneloven §11-9
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3.9 Hastesaker

Kommunestyret gir formannskapet myndighet til 3 treffe vedtak i saker som skulle ha vaert avgjort av
et annet organ, nar det er ngdvendig a treffe et vedtak sa raskt at det ikke er tid til a innkalle det
organet som skulle ha avgjort saken. En melding om vedtak som er truffet i medhold av fgrste
punktum, skal legges fram i det neste mgtet i det organet som skulle ha avgjort saken.

Lederen av et folkevalgt organ kan beslutte a behandle en sak skriftlig eller i hastefjernmgte hvis det
er pakrevd a fa avgjort en sak fgr neste mgte, og det enten ikke er tid til 3 holde et ekstraordinaert
mgte, eller saken ikke er sa viktig at et ekstraordinaert mgte anses som ngdvendig.

Ved hastefjernmgte kan medlemmene kalles inn til mgtet med kortere frist enn etter ordinaere
regler. Hvis 1/3 av organets medlemmer krever det, skal saken utsettes til det kan holdes et ordinaert
mgte.

Nar en sak skal behandles skriftlig, skal sakens dokumenter med forslag til vedtak sendes samtidig til
alle organets medlemmer. Forslaget anses som vedtatt hvis samtlige medlemmer slutter seg til det
framlagte forslaget, og til at vedtaket treffes etter skriftlig saksbehandling.

Kommuneloven §11-8

4 Dagsorden

Sakene behandles i den rekkefglge som fglger av innkallingen, men kommunestyret kan vedta en
annen rekkefglge. Meldinger/utredninger/orienteringer som legges fram for kommunestyret til
diskusjon behandles normalt etter de ordinzere sakene. Ulike forespgrsler etter reglementets 6, det
vil si spontanspgrsmal, innmeldte spgrsmal, interpellasjoner og forberedte forslag behandles ved
innledningen av mgtet.

Er en sak tatt opp til behandling, kan mgtet ikke heves f@gr saken er avgjort ved avstemning, eller
kommunestyret har vedtatt a utsette forhandlingene om den.

Kommunestyret kan med alminnelig flertall vedta a utsette realitetsbehandlingen av en sak eller
avvise en sak som star pa saklisten.

Kommunestyret kan ogsa behandle saker, uttalelser og resolusjoner som ikke er nevnt i innkallingen,
dersom kommunestyret vedtar det med alminnelig flertall. Vedtak i slike saker kan likevel ikke gjgres
dersom mgtelederen eller 1/3 av de mgtende motsetter seg det, jf. kommunelovens § 11-3.

Kommuneloven §11-3

5 Innbyggerhalvtimen

For mgtet settes kan det gjennomfgres inntil 30 minutters offentlig spgrretid. Dette gjelder ikke i
forkant av kommunestyrets budsjettmegter eller ved ekstraordinaere mgter.

Alle personer som er bosatt i kommunen har rett til 3 stille spgrsmal. Dette gjelder likevel ikke for
kommunestyrets medlemmer. Kommunestyremedlemmer kan sende interpellasjon eller stille et
grunngitt spgrsmal (jfr. kap.6)
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Spgrsmalet ma gjelde kommunale forhold, og vaere av allmenn interesse for innbyggerne i
kommunen. Personlige saker og saker som er unntatt offentlighet kan ikke tas opp. Spgrsmal kan
ikke stilles om saker som er til behandling i kommunale folkevalgte organer samme dag. Om det
oppstar tvil om tolkning av dette punktet, har ordfgreren avgjgrelsesrett.

Sp@rsmalet skal rettes til kommunestyret, og sendes ordfgrer senest fem dager fgr mgtet skal
holdes. Spgrsmal som ordfgreren mener skal rettes til administrasjonen skal avvises.
Spgrsmalsstilleren velger selv om han/hun vil lese spgrsmalet opp for kommunestyret, eller om
ordfgrer skal lese spgrsmalet pa vegne av spgrsmalsstilleren. Det blir avsatt inntil 4 minutter til
spgrsmalet og like lang tid til svaret.

6 Forespgrsler

Hver representant av kommunestyret og vararepresentant som skal delta i mgtet, kan stille
forespgrsler til ordfgreren. Forespgrslene under punktene 6.2 og 6.3 ma vaere skriftlige og innlevert
innen de frister som er fastsatt av kommunestyret. Den enkelte kommunestyrerepresentant
bestemmer selv hvilken type forespgrsel som fremmes.

Forespgrsler kan fremmes pa fglgende tre mater:

6.1 Spontanspgrsmal (spgrsmal til ordfgrer)

Spontanspgrsmal kan reises ved oppstart av kommunestyrets ordinaere mgte. De av kommunestyrets
representanter som gnsker a stille spgrsmal tegner seg til mgteleder. | forstaelse med
kommunestyret avgjgr mgtelederen rekkefglgen pa spgrrerne.

Sparsmalene skal vaere muntlige og korte - begrenset til ca. ett minutt. De trenger ikke veere gjort
kjent pa forhand.

Spgrsmalene rettes til ordfgreren. Ordfgreren kan overlate til andre a besvare spgrsmalet. Taletiden
for svarer er ca. to minutter. Spgrrer gis anledning til oppfglgende spgrsmal / kommentar etter avgitt
svar. Det gis ellers ikke anledning til ordskifte. | samsvar med reglementets punkt 3.4 kan andre enn
kommunestyrets medlemmer gis anledning til 3 mgte i kommunestyret med rett til a stille
spontanspgrsmal.

Representantene kan ikke forvente svar pa spontanspgrsmal i mgtet.

6.2 Grunngitte spgrsmal
Grunngitte spgrsmal er forespgrsler som gjelder konkrete forhold eller saker.

Et kommunestyremedlem kan skriftlig fremme sp@rsmal til ordfgreren senest tre (3) dager fgr
kommunestyremgtet. Spgrsmalet legges ut til kommunestyrets medlemmer i mgtet.
Spersmalsstilleren leser sitt spgrsmal i sin helhet og ordfgreren gir sitt svar i kommunestyremgtet.
Sparreren kan be om ordet for tilleggsspdrsmal og / eller oppklaringer. Det er ikke anledning til
debatt og det kan ikke fremmes forslag i forbindelse med grunngitte spgrsmal. Ordfgrer kan apne
for oppklarende spgrsmal. Spgrsmal og ordfgrerens svar vedlegges protokoll for
kommunestyremgtet.
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6.3 Interpellasjon

Interpellasjoner er prinsipielle og/eller grunngitte spgrsmal, og danner grunnlag for politisk debatt.
Interpellasjoner ma veere levert mottaker innen 10 dager fgr kommunestyrets mgte. Interpellasjoner
skal som hovedregel legges ved utsending av saksliste. Interpellasjon(er) behandles i sammenheng og
etter spontanspgrsmal og innmeldte spgrsmal.

Det er ikke anledning til 8 fremme forslag ved interpellasjon. Ordfgrer kan overlate til andre a
besvare interpellasjonen. Taletiden ved behandling av interpellasjoner er avgrenset til fem minutter
til fgrste innlegg av interpellanten og den som svarer interpellasjonen. Behandlingen av
interpellasjoner skal avgrenses til maksimalt 30 minutter. Videre debatt og behandling av
interpellasjoner skjer etter reglene mht. taletid og lignende som ved gvrig saksbehandling (punkt 9 -
15).

7 Inhabilitet

Den som etter kommunelovens § 11-10 er inhabil i en sak, tar ikke del i behandlingen av
vedkommende sak.

Kommuneloven §11-10

8 Redegjgrelse for saken. Talernes rekkefglge. Saksordfgrers

oppgaver

Mgtelederen leser opp den betegnelse saken har fatt pa sakslista og gjengir det forslag til vedtak som
er avgitt. Mgtelederen overlater ordet til kommunedirektgren. Kommunedirektgren eller den
han/hun utpeker redegjgr for sakens behandling.

En eventuell avvikende innstilling presenteres og begrunnes deretter av en evt. fraksjonsfgrer eller
en annen person som representerer denne innstillingen.

Talerne far ordet i den rekkefglge de ber om det. Ber flere om ordet samtidig, avgjgr mgtelederen
rekkefglgen mellom dem.

Mpgtelederen kan tillate replikkordskifte. Blir det under behandlingen av en sak stilt forslag om a
utsette den, skal dette forslag drgftes og avgj@res fgr saken viderebehandles i realiteten.

Bade fremleggelse av sak og innlegg skal framfgres fra talerstolen.
Megteleder kan begrense antall innlegg pr sak.
Mgteleder eller andre kan foresl3 at taletiden reduseres eller utvides i enkeltsaker

Megteleder gir beskjed nar taletiden er over. - Replikker bgr lede til et spgrsmal. Replikker og
svarreplikker skal veere korte.

9 Ordskiftet

Taleren skal rette sine ord til mgtelederen, ikke til forsamlingen. Taleren skal holde seg ngye til den
sak eller den del av saken som ordskiftet gjelder, og mgtelederen skal se til at det blir gjort.
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Taletid hovedinnlegg er inntil 5 minutter. Taletid under andregangs innlegg er 3 minutter

Forsamlingen eller andre ma ikke krenkes i ord eller handling. Upassende eller fornaermende tale
eller atferd tillates ikke. Heller ikke er det tillatt & skape uro som uttrykk for misngye eller bifall.

Overtrer noen reglementets ordensbestemmelser, pataler mgtelederen dette. Retter taleren seg
likevel ikke etter reglementet, kan mgtelederen frata vedkommende ordet eller ved avstemning la
forsamlingen avgjgre om vedkommende skal stenges ute fra resten av mgtet.

10 Mgtelederens stilling under ordskiftet

Mgtelederen ma ikke avbryte noen som har ordet, med mindre det skjer for a overholde de
bestemmelser som er gitt i reglementet, eller for d rette misforstaelser fra talerens side.

Vil mgtelederen utenfor den utredning som er nevnt punkt 8, ta del i ordskiftet med mer enn ganske
korte innlegg, skal han/hun overlate ledelsen av forhandlingene til en annen, jf. punkt 3.7.

11 Avgrensning og avslutning av ordskiftet
Strek settes etter forslag fra mgteleder og tilslutning fra forsamlingen med alminnelig flertall.

12 Forslag
Bare folkevalgte representanter eller mgtende vararepresentanter som deltar i mgtet, kan sette frem
forslag.

Forslaget skal leveres inn skriftlig til mgtelederen. Gar forslaget ut pa hvem som skal velges eller
ansettes, eller pa at den sak som behandles skal utsettes eller oversendes til annet organ, eller pa at
et forslag ikke skal vedtas, kan det gis muntlig.

Megtelederen refererer forslaget.
Forslag kan ikke framsettes etter at strek er satt. Skal forslag likevel fremsettes ma strek oppheves.

Alle kommunestyrets representanter kan be om at saker sendes/tas opp i kontrollutvalget. Krav til
slik oversendelse krever alminnelig flertall.

13 Saken tas opp til avstemning

Nar ordskiftet er avsluttet, tar mgtelederen saken opp til avstemning. Fra da og til den er avgjort ved
avstemning, ma det ikke vaere mer ordskifte om den eller settes fram noe nytt forslag. Heller ikke er
det i dette tidsrom anledning til a ta noen annen sak opp til behandling.

Bare de representanter som er til stede i salen i det gyeblikk saken tas opp til avstemning, har rett til
a stemme. De kan ikke forlate salen f@gr avstemningen er ferdig, og de plikter a stemme. Ved valg og
ansettelse kan blank stemmeseddel brukes, jf. kommunelovens § 8-1.
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Er saken delt opp, eller det skal stemmes over flere forslag, setter mgtelederen fram forslag om
rekkefglgen av stemmegivningene. Blir det ordskifte om dette, skal mgtelederen ngye se til at
talerne holder seg bare til avstemningsspgrsmalet.

Kommuneloven §8-1

14 Prgveavstemning
Fgr endelig avstemning i en sak kan forsamlingen vedta prgveavstemninger som ikke er bindende.

Er den innstilling eller det forslag som det skal stemmes over, delt i flere poster eller paragrafer, bgr
det i alminnelighet stemmes forelgpig over hver enkelt post eller paragraf, og deretter til slutt - i
tilfelle ogsa her etter en prgveavstemning - over hele innstillingen eller hele forslaget.

15 Stemmematen
Avstemning iverksettes pa en av disse mater:

a) Ved stilltiende godkjenning, nar ingen uttaler seg imot et forslag som mgtelederen setter fram,
med spgrsmal om noen har noe a uttale mot det.

b) Ved at mgtelederen oppfordrer de representanter som er imot et forslag, til a avgi stemmetegn.
Nar mgtelederen bestemmer det, eller en representant krever det, holdes kontravotering.

c) Ved at mgtelederen oppfordrer de representanter som er for et forslag, til 8 avgi stemmetegn.
Nar mgtelederen bestemmer det, eller en representant krever det, holdes kontravotering.

d) Ved navneopprop med ja eller nei som svar. Oppropet foretas i den rekkefglge som framgar av
organets representantliste, og det bestemmes ved loddtrekning hvilket navn oppropet skal
begynne med. En representant som mgtelederen oppnevner til det, kontrollerer
stemmegivningen ved merking pa medlemslista.

Navneopprop brukes nar mgtelederen bestemmer det, nar en representant krever det og dette
krav far tilslutning av minst 1/5 av forsamlingen, og nar mgtelederen eller minst 1/5 av
forsamlingen mener at utfallet av en stemmegivning etter punkt b foran (med etterfglgende
kontravotering) ikke med sikkerhet kan fastslas.

Stemmegivning over om navneopprop skal brukes, skjer - uten forutgdende ordskifte - pa den
mate som er nevnt foran under b.

e) Ved sedler uten underskrift. To representanter som mgtelederen oppnevner til det, teller opp
stemmene.

Stemmesedler kan bare brukes der hvor loven apner for eller forutsetter skriftlighet. Forholdsvalg
etter § 7-5 og § 7-6 er et eksempel pa avstemming som kan gjgres skriftlig. Ved valg og ansettelse
gjelder bestemmelsene i kommunelovens §§ 7-4 til 7-8 og 8-1.

Star stemmene likt etter avstemning i samsvar med punkt a, b, c og d, gjgr mg@telederens stemme
utslaget.

Ved behandling av gkonomiplan og arsbudsjett fglges reglene i kommunelovens § 11-9, 3. avsnitt.
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16 Informasjon
Gjennomfgres etter saksliste

Inneholder:

e Informasjon fra ordfgrer og eventuelt andre folkevalgte
o Informasjon fra kommunedirektgr
e QOrienteringer.

Mgteleder avgjgr rekkefglgen.

17 Fgring av mgtebok. Mgtet slutt

Folkevalgte organ fgrer mgtebok. | mgteboka fgres inn opplysninger om innkallingen, og for hvert
mgte fgres inn mgtested og -tid, fravaerende representanter og mgtende vararepresentanter. Trer
noen fra eller til under forhandlingene, fgres dette inn slik at det fremgar av mgteboka,
sammenholdt med representantfortegnelsen, hvem som har tatt del i voteringen i hver sak.

For gvrig fgres inn det som ma til for a vise gangen i forhandlingene, og at vedtakene gjgres etter rett
framgangsmate. Sakene fgres kronologisk, og slik at en kan se hva saken gjelder. Under hver sak
fgres inn de forslag som er satt fram. Spgrsmalsstillinger i skriftlige forespgrsler etter punkt 5
protokollfgres. Mgtelederen - eller organet i tilfelle protest blir reist mot hans/hennes bestemmelse -
avgjér om noen protokolltilfgrsel skal tillates.

Saker, uttalelser og resolusjoner som ikke er nevnt i innkallingen, men som behandles i organet,
protokolleres i trad med reglementet for gvrig.

Alt materiale som sendes/deles ut til representantene i tilknytning til mgtet protokolleres f.eks. med
tittel og utgiver/forfatter.

Et eksemplar av utskriften arkiveres.

18 Tilsyn og kontroll

Tre eller flere av kommunestyrets representanter kan, etter reglene i kommunelovens kapittel 27,
sammen bringe avgjgrelser truffet av folkevalgt organ eller av administrasjonen inn for
departementet for kontroll av avgjgrelsens lovlighet.

Kommuneloven §27-1
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